GOF IWCZ

~ 1/AM/P/17/2008

Instrukcja przeprowadzania odbioréw zadan inwestycyjnych

Qdpowiedzialni za tres¢ instrukcji i jej zgodnosé z wymaganiami
Stanowisko L .
I k i
shuzbowe/funkgja mig i nazwisko Data Podpis
—~
Kierownik Zespotu ds.
Opracowat: Planowania, Koordynacji Zygmunt Piwonski
i Rozliczen 8 08.J0J2
Sprawdzit pod wzglgdem:
Kierownik Zespotu ds. .
- merytorycznym - anowalg i Jerzy Krol ©1.032 20 02
- E7RZES
— bhp Zas‘%ﬁ:ﬁ 'gm‘! ks Marek Rodenko 2 & A Z
Gh S lista d 2 A0 4
— ochrony owny Specjalista ds. A4 CHL0LS
Srodowiska Ochrony Srodowiska Anna Zarzycka %y
" Kierownik Dziatu Patrycja
- Wymog6w ZSZ Organizacji i Zarzadzania | Gruca - Wojtowicz /{ 103,401

Numer wydania instrukcji: 3 Instrukcja obowigzuje od dnia: l b d o2, oZO/ag/, I
R . JInstrukcja przeprowadzania odbiorow zadan inwestycyjnych”
Toacl WaENGSGINSkCR VAMIP/17/2008 z dnia 17.06.2011 1.

Zatwierdzam

Remigiusz Kruzel

1.03. 2042

data

ionym bez zgody Dyrektora

r Niniejsza instrukcja nie moze by¢ udostepni: ieup.




|/AM/P/17/2008 Strona: 2/13

Spis tre $ci

2. DEFINICIE ... 3
2. ZAKRES STOSOWANIA ..ttt e e oo e e e e et e e e o e o e bbbttt e e e s e e s nbb e et et e e e s e anabeneeeaeens 3
4. SPOSOB POSTEPOWANIA ..ottt ettt ettt ettt ee st e et et ees e e e st e s et e e st et et e s steseereeaeteeeeteeeeeneaeee s 7
4.1. RODZAJE ODBIOROW | ICH CHARAKTERYSTYKA ...t tiettittatieiteateaneeateaseesaesteaseeseeasseseeaseenseaaeaneeseesseanseseessesnsessens 7
4.1.1. ODBIOR CZESCIOWY INSPEKTORSKI «...eeutttteueesteateantesteaseeteaseaneesseaseesaeaseessesseassensesseassessesseessessesnsesseaseessesnes 8
4.1.2. ODBIOR TECHNICZNY ....ttitteteaueeseeateaueaseeaseaseeseeaseaneeseeasseaseaseanseaseaneesseaseanseseeaseenseaseaseenneansessesseensesseaseensesnens 9
4.1.3. ODBIOR KONCOWY ....ttiuteeeieeesireesneeessseessseesanesessseeasseessne e s ne e e ss st e sa s e e e Ee e e ae R e e e ase e e Ee e e ne et e nsneessneeanneeenareeanneeans 9
4.1.4.ODBIOR POGWARANCYJINY ...iiiuiitttttiteeeiaattresttetesssassssrestteeeessaasssas et e e e e e sasnsre e et e ee s et ssrabeeeeeeesessasrnrreeeaeeesnaes 12
5. DOKUMENTY ZWIAZANE ...ttt ettt e e e e e et e et e e e e e s e an b beeeeeaeeeseaannbreeeaaaeesaannnenees 12
A N N ©74 V1 | PP P SRR 13

Tabela zmian

Dokonujacy Wiasciwy Dyrektor

Lp. Podstawa wprowadzenia zmiany Data aktualizacji ; .
zmiany lub osoba upowazniona

1.

Dokument nadzorowany w wersji elektronicznej



|/AM/P/17/2008 Strona: 3/13

1. Cel instrukciji

Podstawowym celem instrukcji jest wprowadzenie ujednoliconego systemu organizowania oraz
przeprowadzania odbioréw robét budowlano-montazowych, weziéw technologicznych, obiektéw
i zadan, realizowanych w procesie inwestycyjnym, jako nowe oraz w ramach przebudowy, rozbudowy,
rekonstrukcji, adaptacji lub modernizaciji.

2. Definicje

Zamawiaj acy - Elektrownia Potaniec Spotka Akcyjna — Grupa GDF SUEZ Energia Polska.

Inzynier kontraktu - przedstawiciel zamawiajagcego upowazniony przez niego do podejmowania
dziatan i decyzji organizacyjnych oraz technicznych zwigzanych z realizacjg kontraktu. Ze wzgledu na

zakres zadan inzynier kontraktu jest zwykle organizacjg wieloosobowsa.

Kierownik projektu i zast epca — osoby wyznaczone przez zamawiajgcego do kompleksowego
nadzoru nad realizacjg kontraktu projektu inwestycyjnego.

Wykonawca — osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajgca
osobowosci prawnej, wykonujgca prace na zlecenie lub na podstawie umowy na terenie lub na rzecz
Elektrowni.

2. Zakres stosowania

2.1. Instrukcja okresla zasady organizowania oraz przeprowadzania odbioréw czesciowych
inspektorskich, technicznych, koncowych (w tym branzowych) i pogwarancyjnych, wystepujacych
w trakcie trwania cyklu inwestycyjnego i po jego zakonczeniu.

2.2. Cykl inwestycyjny trwa od momentu przekazania wykonawcy placu budowy (,Protokét przekazania
placu budowy (frontu robot) PPB” (Z-1/I/AM/P/17/2008) do czasu dokonania odbioru koncowego
i przekazania do eksploatacji obiektu (zadania) realizowanego w procesie inwestycyjnym.

Rys.1. Uproszczony schemat cyklu inwestycyjnego z uwzglednieniem odbioréw posrednich

Cykl inwestycyjny

PPB
WdDB
Zdo
OClb1..bn
obiekty wymagajace rozruchu
ZdoT
OTech
ruch prébny
PRP
zadania o szerokim zakresie branzowym
ZdOKB
OKBb1..bn
przyjecie koncowe do eksploatacji
ZdOE

OK

okres gwarancyjny

oG
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Oznaczenia:

PPB - przekazanie placu budowy,

OClp1 bn - odbiér czesciowy inspektorski, branza,
OTech - odbiér techniczny,

OKBp1.pn - odbiér koncowy branzowy, branza,

OK - odbiér koncowy do eksploatacii,

oG - odbiér pogwarancyjny,

wdDB - wpis do dziennika budowy,

Zdo - zgtoszenie do odbioru

ZdoT - zgtoszenie do odbioru technicznego,
ZdOKB - zgtoszenie do odbioru korncowego, branza,
ZdOE - zgtoszenie do odbioru korncowego do eksploataciji,
PRP - protokét z ruchu prébnego.

Cykl inwestycyjny obejmuje zaréwno cykle rob6t budowlano-montazowych, jak réwniez cykl rozruchu
dla obiektéw tego wymagajacych. Cykl rozruchu trwa od momentu zakonczenia montazu urzadzen
i uktadoéw oraz przekazania ich do rozruchu na podstawie ,Protokotu odbioru technicznego Otech”
(Z-2/11AM/P/17/2008), do momentu zakonczenia ruchu probnego iprzekazania do eksploatacji na
podstawie ,Protokotu odbioru koncowego OK” (Z-3/I/AM/P/17/2008) poprzedzonego, w przypadkach
szerokiego zakresu rzeczowego ,Protokotami odbioréw  koncowych  branzowych_ OKB”
(Z-4///AM/P/17/2008).

2.3. Dla zadan inwestycyjnych o duzym zakresie rzeczowym, w celu sprawnego i prawidiowego
przeprowadzenia odbioru kohcowego, funkcjonujg branzowe komisje odbiorowe dla grup
obiektow:

Bran zowa komisja Rodzaj obiektow

— budynki wraz z urzadzeniami dzwigowymi, drogi i place,
- budowle-tory,
Budowlana - budowle hydrotechniczne,

— sieci wodno - kanalizacyjne, ppoz., c.0.,

— konstrukcje montazowe,

— transport technologiczny,
Mechaniczna - urzadzenia cieplno-mechaniczne,
— oczyszczalnia Sciekow,

— gospodarka kamien - gips,

— generatory,

Elektryczna - transformatory i rozdzielnie,

— elektroenergetyczne linie kablowe i szynoprzewody

— instalacje elektryczne, a w tym instalacje uziemiajace i odgromowe,
— maszyny, aparaty i urzadzenia elektryczne,

— akumulatory i ogniwa,

Automatyki — obiekty blokowe,

— obiekty pozablokowe.
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2.4. W skiad branzowych komisji odbiorowych wchodza:

Przewodniczacy komisiji: Kierownik komorki przejmujgcej obiekt

Z-ca przewodniczacego Wiasciwy kierownik zespotu z Biura Remontow
Cztonek Wiasciwy specjalista techniczny z Biura Remontéw
Czionek Wiasciwy inspektor nadzoru z Biura Remontow
Czionek Przedstawiciel Biura Zarzgdzania Majatkiem
Czionek Przedstawiciel Dzialu BHP

Czionek Przedstawiciel Spotki ELPOZ

Czionek Przedstawiciel firmy eksploatujagcej obiekt

Czionek Wiasciwy przedstawiciel wykonawcy

Czionek Zaktadowy spoteczny inspektor pracy

2.5. Sktad branzowej komisji odbiorowej ustalany bedzie kazdorazowo sposréd wyzej wymienionych
0sOb przez przewodniczacego komisji lub jego zastepce, w zaleznosci od rodzaju obiektu
i zakresu odbioru.

2.6. Kazdorazowo w pracach komisji biorg udziat inspektorzy nadzoru, przedstawiciele wykonawcy,
biur projektowych oraz instytucji okreslonych odrebnymi przepisami.

2.7. Przewodniczacy komisji moze zaprosi¢ do udzialu w jej pracach niezbednych specjalistow
i rzeczoznawcow.

2.8. W przypadku niemoznosci wziecia udzialu w pracach komisji ktéregos z czionkéw komisiji,
przewodniczacy danej komisji lub jego zastepca obowigzany jest wyznaczy¢ w tym celu osobe,
ktéra przejmie obowigzki nieobecnego cztonka komis;ji.

2.9.Odbioru koncowego obiektdw zwigzanych z procesem technologicznym bedacych na stanie
majatkowym Wydziatu Eksploatacji lub nowych obiektéw technologicznych z przeznaczeniem do
przekazaniu do Wydziatu Eksploatacji dokonuje komisja, w skiadzie:

Przewodniczacy komisiji: Dyrektor Eksploatacji

Zastepca przewodniczacego Dyrektor Biura Remontow

Sekretarz komisji Wiasciwy przedstawiciel Elektrowni

Czionek Przedstawiciel Elektrowni nadzorujacy realizacje projektu
Czionek Kierownik Wydziatu Eksploatacji

Cztonek Wiasciwy specjalista z Wydziatu Eksploatacji
Cztonek Wiasciwy specjalista techniczny z Biura Remontéw
Cztonek Wiasciwy inspektor nadzoru z Biura Remontow
Czionek Przedstawiciel Biura Zarzgdzania Majatkiem
Czionek Przedstawiciel Dzialu BHP

Czlonek Przedstawiciel sp6tki ELPOZ

Czionek Zaktadowy spoteczny inspektor pracy

Czionek Wiasciwy przedstawiciel wykonawcy

2.10. Odbioru kohcowego obiektéw zwigzanych z procesem technologicznym bedacych na stanie
majatkowym Biura Remontow lub nowych obiektdw technologicznych z przeznaczeniem do
przekazaniu do Biura Remontow dokonuje komisja, w skladzie:

Przewodniczacy komisji: Dyrektor Biura Remontow

Sekretarz komisji Wiasciwy przedstawiciel Elektrowni
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Zastepca przewodniczacego Dyrektor Eksploatacji

Czionek Przedstawiciel Elektrowni nadzorujacy realizacje projektu
Czionek Wiasciwy specjalista techniczny z Biura Remontéw
Czionek Wiasciwy inspektor nadzoru z Biura Remontow
Czionek Wiasciwy specjalista z Wydziatu Eksploatacji

Czionek Przedstawiciel Biura Zarzagdzania Majatkiem

Czionek Przedstawiciel Dzialu BHP

Czionek Przedstawiciel spotki ELPOZ

Czionek Zaktadowy spoteczny inspektor pracy

Czionek Przedstawiciel firmy prowadzacej eksploatacje obiektu
Cztonek Wiasciwy przedstawiciel wykonawcy

2.11. Odbioru koncowego obiektdw pomocniczych - nieprodukcyjnych dokonuje komisja, w skladzie:

Przewodniczacy komisiji: Dyrektor Biura Remontow

Zastepca przewodniczacego Kierownik Zespotu ds. Nieruchomosci z Biura Remontéw
Sekretarz komisji Wiasciwy przedstawiciel Elektrowni

Czionek Przedstawiciel Elektrowni nadzorujacy realizacje projektu
Czionek Wiasciwy specjalista techniczny z Biura Remontéw
Cztonek Wiasciwy inspektor nadzoru z Biura Remontow

Czlonek Przedstawiciel Biura Zarzgdzania Majatkiem

Czionek Przedstawiciel Dzialu BHP

Czlonek Przedstawiciel sp6tki ELPOZ

Czionek Zakitadowy spoteczny inspektor pracy

Czionek Przedstawiciel firmy eksploatujgcej obiekt

Czionek Wiasciwy przedstawiciel wykonawcy

2.12. Odbioru koncowego zadan inwestycyjnych z zakresu Informatycznego Systemu Zarzadzania
Przedsiebiorstwem, realizowanych przez Dziat Informatyki i Telekomunikacji dokonuje komisja,

w skfadzie:
Przewodniczacy komisji Kierownik Dzialu Informatyki i Telekomunikacji lub jego zastepca
Sekretarz Wiasciwy przedstawiciel Biura Zarzadzania Majatkiem
Czionek Wiasciwy specjalista z Dziatu Informatyki i Telekomunikaciji
Czionek Uzytkownik systemu/programu informatycznego
Czionek Przedstawiciel Dzialu BHP
Czilonek Przedstawiciel spotki ELPOZ
Czionek Zakitadowy spoteczny inspektor pracy
Czionek Wiasciwy przedstawiciel wykonawcy

2.13. W miare potrzeb przewodniczacy komisji moze powota¢ do komisji inne osoby, ktérych obecnos¢
jest wskazana z uwagi na zachowanie najlepszej starannosci standardéw odbioru.
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2.14. W przypadku realizacji projektéw inwestycyjnych z udzialem kierownika projektu, inzyniera
kontraktu, w sklad komisji odbiorowych wchodzi kierownik projektu lub jego zastepca oraz
inzynier kontraktu, jako osoby odpowiedzialne za kompleksowy nadzér nad realizacjg projektu.
.Zgtoszenia do odbioru_zZDO” (Z-5/I/AM/P/17/2008) dokonuje generalny wykonawca
dostarczajgc  wypetniony formularz bezposrednio inzynierowi kontraktu. Nadzér nad
przygotowywaniem i organizowaniem odbioréw petni kierownik projektu lub wskazana przez
niego osoba przy wspoétudziale inzyniera kontraktu. Role przewodniczacego komisji odbiorowych
petni kierownik projektu lub wskazana przez niego osoba. Ostateczny skfad komisji odbiorowych
ustala kierownik projektu stosownie do potrzeb i rodzaju odbioru. °

2.15. W skiad komisji odbiorowych projektu inwestycyjnego wchodza:

Przewodniczacy komisiji: Kierownik projektu lub jego zastepca

Zastepca przewodniczacego Inzynier kontraktu

Sekretarz komisji Wiasciwy przedstawiciel inzyniera kontraktu
Czionek Kierownik budowy

Czionek Wiasciwy specjalista techniczny z Biura Remontow
Czionek Wiasciwy inspektor nadzoru z Biura Remontow
Czionek Przedstawiciel Biura Zarzgdzania Majatkiem
Czionek Przedstawiciel Dzialu BHP

Czionek Przedstawiciel Spotki ELPOZ

Czionek Zaktadowy spoteczny inspektor pracy

Czionek Przedstawiciel firmy eksploatujacej obiekt
Czionek Wiasciwy przedstawiciel wykonawcy

2.15. Po zakonczeniu odbioru przewodniczacy komisji przekazuje kompletny ,Protokét odbioru
koncowego  OK” do Biura Zarzadzania Majatkiem, celem dokonania rozliczenia projektu
inwestycyjnego stanowigcego ,Srodki trwate w budowie” i dokonanie zwiekszenia lub utworzenia
nowego s$rodka trwalego, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w Elektrowni. Do ,Protokotu
odbioru kohcowego OK”, kierownik projektu dotacza kompleksowe zestawienie poniesionych
naktadow inwestycyjnych z podzialem na wiasciwe nowopowstate srodki trwate lub istniejace,
ktorych wartosci ksiegowe beda podlegac zwiekszeniu.

4. Sposbb post epowania
4.1. Rodzaje odbiorow i ich charakterystyka

W ramach cyklu inwestycyjnego przewiduje sie nastepujgce rodzaje odbioréw:

Lp. Rodzaj odbioru 7akres odbioru Symbol
protokotu
— robdt, ktére ulegajg zakryciu,
B _ — technologicznie waznego etapu robot,
Odbidr czgsciowy ] _
inspektorski, - etapu rob6t, stanowigcego zamknietg catos¢,

1. . ) OClI
w tym: odbior — etapu robot, stanowigcego umowny etap odbioru rzeczowo -
czesciowy wg branz finansowego,

— montazu urzadzen wezta technologicznego przed
dokonaniem rozruchu,
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Symbol

. . L .
Lp. | Rodzaj odbioru zakres odbioru protokotu

urzadzenia, instalacje, wezly technologiczne lub kompletne

) ] obiekty wymagajace rozruchu,

2. Odbiér techniczny OTech

— obiekty wymagajace odbioru przez specjalistyczne komisje
zewnetrzne (np. tory, urzadzenia cisnieniowe, dzwigowe),

OK
Odbiér koncowy, — zakonczone kompletne obiekty lub zadania inwestycyjne,
3. w tym: odbiér — zakonczone kompletne obiekty wchodzace w skiad zadania
koncowy wg branz inwestycyjnego o szerokim zakresie rzeczowym,
OKB
- — obiekty lub zadania inwestycyjne po zakonczeniu okresu
4 Odbior warancyjnego, a przed zwolnieniem gwarancji dobrego oG
' pogwarancyjny 9 yinego, a p 9 J 9

wykonania lub kaucji gwarancyjnej

4.1.1. Odbior cz esciowy inspektorski

Odbiér czesciowy inspektorski ma na celu przede wszystkim sprawdzenie jakosci wykonanych robét,
ze szczegoblnym uwzglednieniem:

zgodno$ci z dokumentacjg techniczna,

zgodno$ci z przepisami i warunkami technologicznymi obowigzujacymi w danej branzy,

zgodnosci z obowigzujgcymi przepisami prawa i normami,

jakosci zastosowanych materiatdw na podstawie przedtozonych atestéw i Swiadectw jakosci.

Odbidr inicjuje wykonawca wystawiajac pisemne ,Zgtoszenie do odbioru_ZDO” oraz dokonujac zapisu
w dzienniku budowy. ,Zgtoszenie do odbioru_ZDO"” wykonawca dostarcza bezposrednio inspektorowi
nadzoru lub wiasciwemu specjalicie technicznemu zamawiajgcego. Date zgtoszenia stanowi data
potwierdzenia przez inspektora nadzoru lub specjalisty technicznego na ,Zgloszeniu do odbioru_zZDO".
W odbiorze uczestniczg przedstawiciele:

— zamawiajgcego - odbierajacego roboty,
- wykonawcy - przekazujacego roboty.

Odbiér prowadzi inspektor nadzoru lub specjalista techniczny zamawiajgcego, ktory musi zaprosi¢ do
udzialu w odbiorze przysztego uzytkownika oraz wrazie potrzeby: ekspertow, rzeczoznawcow,
przedstawicieli stuzb specjalistycznych, organéw nadzoru, projektantéw i dostawcéw. Przed odbiorem
inspektor nadzoru lub specjalista techniczny powinien wyegzekwowac¢ od wykonawcy dokumenty
potwierdzajace prawidtowg jako$¢ wykonanych robét, np. swiadectwa jakosci materialéw, atesty,
protokoty préb cisnieniowych, protokoly z pomiaréw, itp., a wykonawca ma obowigzek przekazac
inspektorowi nadzoru lub specjaliscie technicznemu dokumenty potwierdzajace prawidtowa jakosé
wykonanych robo6t, np. swiadectwa jakosci materiatdw, atesty, protokoty préb cisnieniowych, protokoty
Z pomiardw, itp. Jezeli w toku czynnosci odbiorowych zostanie stwierdzone, ze zakres robét nie
osiagnat gotowosci do odbioru z powodéw, za ktére odpowiada wykonawca (nie zakonczenie robét, nie
przeprowadzenie wszystkich préb lub stwierdzenie wady limitujacej odbiér), inspektor nadzoru lub
specjalista techniczny moze odmoéwi¢ odbioru. Odmowa odbioru powinna byé udokumentowana
~Protokotem odstgpienia od odbioru_OOD” (Z-6/I/AM/P/17/2008 wraz ze sporzadzeniem wykazu wad
i usterek (,Wykaz wad i zalecen rob6t budowlano—montazowych WW” (Z-7/I/AM/P/17/2008).
Z czynnosci odbiorowych inspektor nadzoru lub specjalista techniczny spisuje ,Protokét odbioru
czesciowego inspektorskiego_OCI” (Z-8/I/IAM/P/17/2008) wraz z wykazem wad i usterek nie
limitujacych odbioru. Potwierdzeniem usuniecia wykazanych wad i zalecen jest sporzadzenie
.Protokotu  z  usuniecia wad izalecen rob6t budowlano -  montazowych PUW”
(Z-9/1AM/P/17/2008)". Dla prostych robét dopuszczalne jest wyjatkowo na podstawie decyzji
inspektora nadzoru lub specjalisty technicznego zamawiajgcego zaniechanie sporzadzenia ,Protokotu
odbioru czesciowego inspektorskiego OCI” i ograniczenie sie do odpowiedniego zapisu w Dzienniku
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budowy. Dodatkowym warunkiem takiego odbioru jest brak usterek w odbieranych robotach. ,Protokoty
odbioru czesciowego inspektorskiego OCI" ich poszczeg6linych branz z klauzulg pozytywna, stanowig
podstawe do zgtaszania zakonczonego wezta technologicznego, obiektu lub zadania inwestycyjnego
do odbioru technicznego badz koncowego. W przypadku, gdy nie wystepujg ,Protokoty odbioru
technicznego_OTech” i ,Protokoly odbioru koncowego branzowego OKB”, ,Protokét odbioru
czesciowego inspektorskiego OCI” jest odbiorem kohcowym inspektorskim.

4.1.2. Odbior techniczny

Odbiorem technicznym powinny byé objete urzadzenia, instalacje, ciagi technologiczne tworzace tzw.
wezly rozruchowe lub cale obiekty, ktére wymagajq rozruchu technologicznego. Odbiorem technicznym
powinny by¢ réwniez objete urzadzenia i obiekty podlega]qce odbiorowi przez specjalistyczne komisje
spoza Elektrowni (KUDT, UDT, Zegluga Srédladowa i inne). Celem odbioru technicznego jest
stwierdzenie gotowosci okreslonego wezta rozruchowego Ilub calego obiektu do rozpoczecia
i przeprowadzenia rozruchu technologicznego. Grupowanie urzadzen iinstalacji w wezty rozruchowe
powinno by¢ podporzadkowane technologii rozruchu. Podstawg przeprowadzenia odbioru
technicznego jest pisemne zgtoszenie przez wykonawce zakonczenia montazu obiektu lub jego
wyodrebnionej czesci, potwierdzone przez inspektora nadzoru lub specjaliste technicznego oraz wpis
do Dziennika budowy. Nadzor nad przygotowaniem i zorganizowaniem odbioru technicznego pehi
inspektor nadzoru lub specjalista techniczny wg branzy wiodacej dla rodzaju odbieranego obiektu lub
wezta. Odbiér techniczny powinien by¢ poprzedzony odbiorami czesciowymi inspektorskimi. Funkcje
przewodniczacego komisji odbioru technicznego peni kierownik zespotu odpowiedniej branzy z Biura
Remontoéw. W pracach komisji biorg udziat przedstawiciele przysztego uzytkownika z Wydziatu
Eksploatacji lub podmiotu prowadzacego obstuge na zlecenie Elektrowni, Biura Remontéw, Dziatu BHP
oraz przedstawiciele Spotki ELPOZ. Przewodniczacy komisji moze zaprosi¢ stosownie wg potrzeb do
udziatlu w jej pracach rzeczoznawcéw, ekspertow, przedstawicieli projektanta, dostawcy i inne osoby.
Po dokonaniu odbioru obiekty lub wezty rozruchowe powinny by¢ przekazane grupie rozruchowej,
jezeli bedzie powotana odrebnym poleceniem stuzbowym. Komisja sporzadza ,Protokét odbioru
technicznego_Otech” z ,Wykazem wad i zalecen rob4t budowlano — montazowych, dostaw_WW?”, ktére
powinny by¢ wykonane w czasie trwania rozruchu, tak aby po zakonczeniu ruchu prébnego obiekt maégt
by¢ zgtoszony do odbioru konicowego i przekazania do eksploatacji. Potwierdzeniem usuniecia
wykazanych wad i zalecen jest sporzadzenie ,Protokotu z usuniecia wad i zalecen robot budowlano —
montazowych, dostaw_PUW ”.  Protokoty odbioru technicznego_OTech” nie stanowig podstawy do
rozliczen wykonawcy za wykonane roboty i nie zwalniajg go ze zobowigzan umownych z tego tytutu.
Odbiory techniczne w okredlonym zakresie odbioru nie zwalniajg wykonawcy od odpowiedzialnoéci za
obiekt. W przypadku realizacji obiektow podlegajacych odbiorowi przez specjalistyczne komisje spoza
Elektrowni (KUDT, UDT, Zegluga Srédladowa iinne) nalezy dokonaé¢ odbioru technicznego takich
obiektéw przed odbiorem kohncowym i przekazaniem do eksploatacji. Nadz6r nad zorganizowaniem
i przeprowadzeniem takiego odbioru petni kierownik komorki organizacyjnej zlecajacej realizacje
obiektu. W pracach komisji ze strony Elektrowni powinni wziaé udzial przedstawiciele przysziego
uzytkownika, komérek organizacyjnych realizujgcych inwestycje, Dzialu BHP oraz przedstawiciele
Spotki ELPOZ. Protokdt z prac komisji z klauzulg pozytywng stanowi podstawe do zgtoszenia obiektu
do odbioru koncowego.

W przypadku realizacji projektéw z generalnym wykonawca, po stronie ktérego jest rozruch przedmiotu
kontraktu, odbioru technicznego do rozruchu dokonuje wykonawca rozruchu przy wspotudziale stuzb
technicznych, eksploatacyjnych, bhp i ppoz., zamawiajacego oraz inzyniera kontraktu i koordynatora
rozruchu jezeli sa w organizacji Od momentu przejecia urzadzen instalacji lub ukladéw
technologicznych do rozruchu, prace rozruchowe beda prowadzone na podstawie dokumentacji
rozruchowej, opracowanej przez wykonawce rozruchu lub koordynatora rozruchu zaakceptowanej
przez zamawiajgcego.

4.1.3. Odbior ko Acowy

Odbior koncowy jest ostatecznym odbiorem obiektu lub zadania inwestycyjnego przez zamawiajacego
od wykonawcy po zakohczeniu cyklu inwestycyjnego, w celu przejecia go do eksploatacji.
O osiggnieciu gotowosci obiektu lub zadania inwestycyjnego do odbioru kohcowego, wykonawca
powiadamia zamawiajacego na piSmie przez wystawienie ,Zgtoszenia odbioru koncowego_OK.”.
Obiekty podlegajace rozruchowi zgtasza do odbioru koncowego generalny wykonawca. Zgtoszenie to
po potwierdzeniu przez inspektoréw nadzoru lub specjalistéw technicznych odnosnych branz, stanowi
podstawe do zorganizowania odbioru. Potwierdzone zgloszenie kierowane jest przez inspektora
nadzoru lub specjaliste technicznego, a w przypadku projektdéw przez kierownika projektu do
sekretarza komisji odbiorowej i do Biura Zarzadzania Majgtkiem, co najmniej na 14 dni przed
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planowanym terminem odbioru. Zglaszajacy inspektor lub specjalista techniczny lub kierownik projektu
(jesli kontrakt nie stanowi inaczej) prowadzacy zadanie inwestycyjne powiadamia rowniez odpowiednie
organa:

Panstwowg Inspekcje Pracy (PIP),

Panstwowg Inspekcje Sanitarng (PIS),

Panstwowg Straz Pozarng (PSP),

instytucje finansujace inwestycje, jesli to wynika z zawartej umowy,
ktérych przedstawiciele moga wzigé udziat w odbiorze lub w ciggu 14 dni od daty otrzymania
zawiadomienia wyrazi¢ swoje stanowisko wobec zamiaru przystapienia do uzytkowania obiektu. Brak
takiego stanowiska traktuje sig, jak nie zgtoszenie sprzeciwu. Kopie zawiadomien do PIP, PIS, PSP
nalezy odpowiednio kierowa¢ do Dzialu BHP, Spotki ELPOZ oraz sekretarza komisji odbiorowe;.
Sekretarz komisji z Biura Zarzadzania Majatkiem w porozumieniu z przewodniczacym komisji
organizuje odbior, powiadamiajac wszystkich czionkéw komisji. Warunkiem przeprowadzenia odbioru
koncowego jest:

- zakohczenie realizacji obiektu (zadania),

— zakonczenie z wynikiem pozytywnym odbioréw czesciowych i technicznych,

- zakonczenie z wynikiem pozytywnym ruchu prébnego dla obiektow wymagajacych rozruchu,

- przeprowadzenie wszystkich niezbednych préb i pomiaréw udokumentowanych protokotami.

Komisji powinny by¢ przedstawione nastepujace dokumenty:

protokoly odbioréw czesciowych inspektorskich, protokoty odbioréw technicznych wraz
z zatgcznikami,

~Protokoty z usuniecia wad i zalecen robot budowlano — montazowych, dostaw_PUW ”,

- sprawozdania z ruchu prébnego,

— protokoty UDT,

— dziennik budowy,

— dokumenty jakosci (protokoty préb i sprawdzen), zestawienie atestow i certyfikatow bezpieczenstwa,

- dokumentacja techniczna z naniesionymi zmianami w trakcie wykonywania robét ,z klauzulami
rzeczoznawcy bhp”,

- ,O$wiadczenie kierownika budowy_ OKier” (Z-10/1/AM/P/17/2008), poswiadczone przez
projektanta i inspektora nadzoru, o:

a) wykonaniu zadania, zgodnie z projektem i warunkami pozwolenia na budowe,
przepisami oraz obowigzujgcymi normami,

b) doprowadzeniu terenu budowy do nalezytego stanu i porzadku,
- oswiadczenie o wlasciwym zagospodarowaniu terenéw przylegtych,
— inwentaryzacja geodezyjna powykonawcza,

- dokumentacja techniczno-ruchowa w jezyku polskim, wstepna instrukcja eksploataciji.
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Przed odbiorem koncowym osoba odpowiedzialna za realizacje zadania odpowiednio inspektor
nadzoru lub specjalista techniczny lub kierownik projektu powinna przygotowaé ww. dokumenty
i przediozyé komisji. Komisja dokonuje sprawdzenia kompletnosci dokumentéw, zgodnosci wykonania
z projektem, obowigzujgcymi przepisami i normami. Ponadto komisja stwierdza przygotowanie
i zapewnienie srodkéw organizacyjno-technicznych do prawidtowej eksploatacji, zwtaszcza w zakresie:

czesci zamiennych,

— materiatléw i urzadzen eksploatacyjnych,

- sprzetu ochronnego,

— przeszkolenia zatogi,

- wstepnych instrukcji eksploatacyjnych, uzgodnionych z Dziatem BHP oraz Spotkg ELPOZ,

— dokumentacji techniczno-ruchowej w jezyku polskim,

schematéw technologicznych.

W przypadku realizacji zadan inwestycyjnych o bardzo szerokim zakresie rzeczowym, odbiér kohcowy
zadania inwestycyjnego powinien by¢ poprzedzony odbiorami koncowymi obiektéw, wchodzacych
w sktad danego zadania (,Protokét odbioru koncowego branzowego — OKB”), dokonanymi przez
komisje branzowe. Tryb zgtaszania do odbioru obiektu przez komisje branzowe jest taki sam, jak tryb
zglaszania do odbioru catego zadania przy zachowaniu terminu zgtoszenia 7 dni przed planowanym
terminem odbioru obiektu. W trakcie odbioru kohcowego komisja upowazniona jest do sporzadzania
wykazow wad i usterek dla robét wykonanych niezgodnie z dokumentacjg oraz warunkami
technicznymi. Dodatkowe zalecenia dotyczace poprawy warunkéw bhp, ochrony $rodowiska i ppoz.
mogg by¢ zglaszane tylko w przypadku, gdy nie bylo to mozliwe do wychwycenia na wczesniejszym
etapie realizacji inwestycji. Wady i usterki powinny byé adresowane do wykonawcy z podaniem
terminéw ich usuniecia. Wady usuniete w trakcie dziatania komisji nie mogg by¢ podstawg odmowy
dokonania odbioru. Komisja powinna zakonczy¢ prace odbiorowe w przeciggu 10. dni od dnia
rozpoczecia prac. W tym okresie powinny by¢ usuniete wszystkie usterki i niedorébki stwierdzone
w trakcie odbioru, na ile pozwolg warunki techniczne. W przypadku stwierdzenia wad trwatych
przedmiotu odbioru komisja powinna okresli¢ procent obnizenia warto$ci obiektu. Komisja sporzadza
.Protokét odbioru koncowego OK.” (dla pozostatych zadan). W przypadku odbioru ustug
realizowanych, jako inwestycje dopuszcza sie stosowanie uproszczonych protokotow odbioru
koncowego bez ustalania jednolitego wzoru. ,Protokét odbioru koncowego OK” podlega zatwierdzeniu
przez wilasciwego dyrektora, w ktérego pionie realizowana byta inwestycja. ,Protokét odbioru
koncowego_ OK” z wynikiem pozytywnym jest podstawg do:

— wystgpienia przez wykonawce z wnioskiem o wystawienie swiadectwa przejecia,
— przyjecia obiektu przez uzytkownika do eksploataciji.

Wraz z podpisaniem ,Protokét odbioru koncowego OK” powinno nastgpic¢ przekazanie uzytkownikowi:

dokumentacji budowy,

— dokumentacji powykonawczej,

DTR w jezyku polskim i instrukcji (montazu, obstugi, eksploatacji, konserwacji),

sprawozdania z ruchu prébnego.

Pozostatle dokumenty przygotowane do odbioru powinny stanowi¢ zalgczniki do ,Protokotu odbioru
koncowego_OK.” Dokumentacije projektowg uaktualniong powykonawczo zakonczonych i odebranych
zadan inwestycyjnych przekazuje sie do archiwum w Biurze Remontéw.
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Wymagania ochrony srodowiska

Inwestycja moze by¢ oddana do uzytkowania, jezeli spetnia wymagania ochrony srodowiska:

wykonanie wymaganych przepisami lub okreslonych w decyzjach administracyjnych srodkéw
technicznych chronigcych srodowisko,

zastosowanie odpowiednich rozwigzan technologicznych, wynikajacych z ustaw lub decyzji,

uzyskanie wymaganych decyzji okreslajgcych zakres i warunki korzystania ze srodowiska,

dotrzymywanie na etapie wymaganych prawem badan i sprawdzen, wynikajgcych z mocy
prawa standardéw emisyjnych oraz okreslonych w pozwoleniu warunkéw emisji.

Inwestycja nie moze by¢ eksploatowana, jezeli w okresie 30 dni od zakonczenia rozruchu nie sg
dotrzymywane wynikajgce z mocy prawa standardy emisyjne albo okreslone w pozwoleniu warunki
emisji, ustalone dla fazy po zakornczeniu rozruchu. Na 30 dni przed terminem oddania inwestycji do
uzytkowania nalezy poinformowac¢ (o ile jest wymagane) Wojewoddzkiego Inspektora Ochrony
Srodowiska o planowanym terminie:

- oddania do uzytkowania,
— zakonczenia rozruchu instalacji, jezeli jest on przewidywany.

Kopie zawiadomienia do Wojewodzkiego Inspektora Ochrony Srodowiska nalezy kierowaé do Zespotu
ds. Ochrony Srodowiska.

W _przypadku realizacji zadan inwestycyjnych z zakresu IT realizowanych przez Dziat Informatyki
i Telekomunikacji odbiér koncowy, stanowiacy podstawe do przekazania programu/systemu do
uzytkowania oraz przyjecia do ewidencji majatkowej, inicjuje wiasciwy specjalista z Dziatu Informatyki
i Telekomunikacji poprzez sporzadzenie ,Zgloszenie do odbioru koncowego OK.” Zgloszenie do
odbioru potwierdzone przez przysztego uzytkownika systemu/programu wraz z niezbedng
dokumentacjg (licencje, certyfikaty, gwarancje, itp.) specjalista przekazuje do Biura Zarzadzania
Majatkiem w celu przeprowadzenia procedury odbiorowej. Dopuszcza sie stosowanie uproszczonych
wzorow dokumentéw odbiorowych.

4.1.5. Odbioér pogwarancyjny

Odbioru pogwarancyjnego dokonuje sie po zakonczeniu okresu gwarancyjnego dla obiektu lub zadania
inwestycyjnego przed zwrotem wykonawcy gwarancji dobrego wykonania lub kaucji gwarancyjnej.
Odbiér pogwarancyjny inicjuje wykonawca. Udziat w odbiorze biorg przedstawiciele uzytkownika,
wykonawcy i stuzb zamawiajgcego prowadzacych inwestycje, przedstawiciele Dziatu BHP oraz Spotki
ELPOZ. Komisja spisuje ze swoich prac ,Protokdt odbioru pogwarancyjnego_OG”
(Z-111/AM/P/17/2008), ktory z wynikiem pozytywnym, stanowi podstawe do zwrotu wykonawcy
gwarancji dobrego wykonania lub kaucji gwarancyjne;j.

5. Dokumenty zwi gzane

1. Zarzadzeniem DG nr 10 z dnia 16 lipca 2003 w sprawie kwalifikowania, gospodarowania
i ewidencji rzeczowych aktywow trwatych uznanych za srodki trwate.

2. Instrukcja organizacji bezpiecznej pracy w Elektrowni Potaniec Spoétka Akcyjna — Grupa GDF
SUEZ Energia Polska.

3. Regulamin ochrony przeciwpozarowe;j.
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6. Zataczniki

Z-1/IIAM/P/17/2008 — Protokot przekazania placu budowy (frontu robét) PPB
Z-2/I/AM/P/17/2008 — Protokot odbioru technicznego_OTech

Z-3/I/AM/P/17/2008 — Protokot odbioru koncowegoOK

Z-4/\/AM/P/17/2008 — Protokét odbioru koncowego branzowego OKB
Z-5/l/AM/P/17/2008 — Zgtoszenie do odbioru_ZDO

Z-6/I/AM/P/17/2008 — Protokét odstapienia od odbioru_OOD

Z-7TN/AM/P/17/2008 — Wykaz wad i zalecen robét budowlano — montazowych WW
Z-8/I/AM/P/17/2008 — Protokot odbioru czesciowego inspektorskiego OCI
Z-9/I/AM/P/17/2008 — Protokotu z usuniecia wad i zalecenh robét budowlano — montazowych PUW
Z-10/I/AM/P/17/2008 — Oswiadczenie kierownika budowy_OKier

Z-11/I/AM/P/17/2008 — Protokdét odbioru pogwarancyjnego_OG
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